
Benutzereinführung 
 

Stadtbibliothek 
Unterschleißheim 

 
   (Stand: 01.10.2010) 

 
   Die vollständige Benutzungs- und Gebührensatzung kann in der Bibliothek eingesehen werden. 

 
 
 

Anmeldung: 
 
Zur Anmeldung benötigen wir Ihren Personalausweis oder einen Reisepass mit einem amtlichen 
Adressennachweis. Bei Minderjährigen unter 16 Jahren muss ein Erziehungsberechtigter das 
Anmeldeformular unterschreiben; zur Anmeldung ist der Personalausweis oder Reisepass mit einem 
Adressennachweis des unterschreibenden Erziehungsberechtigten mitzubringen. 
 
Bitte zeigen Sie Adressen- oder Namensänderungen sofort an. 
 
 
 

Ausweisverlust: 
 
Wir bitten Sie in Ihrem eigenen Interesse, den Verlust des Benutzerausweises sogleich zu melden. 
Der Ausweis wird dann von uns gesperrt, um einen Missbrauch zu verhindern. Gegen eine Gebühr 
kann ein Ersatzausweis ausgestellt werden. 
 
 
 

Beschädigungen: 
 
Mit Ihrer Anmeldung haben Sie sich bereit erklärt, für alle auf Ihrem Benutzerausweis entliehenen 
Medien zu haften. Kontrollieren Sie daher die Medien vor der Ausleihe auf ihren Zustand und auf 
Vollständigkeit. Beschädigungen und Verluste sind unverzüglich zu melden. 
 
 
 

Ausleihe: 
 
Entleihungen sind nur mit Benutzerausweis möglich. Die Leihfrist beträgt im allgemeinen 4 Wochen 
(siehe auch Sonderleihfristen) und kann einmal verlängert werden (auch per Telefon / Mail möglich), 
soweit keine Vormerkung vorliegt. Bei Überschreitung der Leihfrist fällt automatisch eine 
Säumnisgebühr an. 
 
 
 

Auskünfte: 
 
Der EDV-Katalog informiert Sie über das vorhandene Medienangebot. Bei Fragen wenden Sie sich 
bitte an die Information in der Bibliothek. 
 
 
 



Medienangebot: 
 
Die Bibliothek verleiht Bücher, Zeitschriften, Tonträger (CDs, MCs), Bildträger (CD-ROMs, Videos, 
DVDs), Spiele, gerahmte Bilder (nur an Erwachsene) u.a. 
 
 
 

Fernleihe: 
 
Über den regionalen und überregionalen Leihverkehr können (gemäß den gültigen 
Leihverkehrsbestimmungen) Medien bestellt werden. Fernleihbestellungen sind kostenpflichtig. 
 
 
 

Leihfristen: 
 
Bücher, Kassetten, Sprachkurse  4 Wochen 
 
 
 

Beschränkungen und Sonderleihfristen: 
 
Insgesamt können maximal 20 Medien auf einen Benutzerausweis entliehen werden. 
 
Zeitschriften  2 Wochen 
Videos max. 5 Einheiten 2 Wochen 
CDs / CD-ROMs max. 5 Einheiten 2 Wochen 
DVDs (Spielfilme, Sachfilme) max. 2 Einheiten 2 Wochen 
Gesellschaftsspiele max. 2 Einheiten 4 Wochen 
Gerahmte Bilder  6 Monate 
 
 
 

Gebühren: 
 
Benutzungsgebühr (jährlich): Kinder / Jugendliche kostenfrei 
 € 15,00 für Erwachsene 
 
Ausleihgebühr / Verlängerung für Bilder € 5,00 
 
Säumnisgebühr € 0,20 für Erwachsene 
je Medium und Öffnungstag € 0,10 für Kinder / Jugendliche 
 
Ersatzausweis € 2,50 
 
Bestellgebühr € 0,60 für Erwachsene 
 € 0,30 für Kinder / Jugendliche 
 
Verlust/Beschädigung Ersatz bis Wiederbeschaffungswert 
 
Internet € 0,50 pro angefangene ½ Stunde 
 
Fernleihe € 2,50 pro Fernleihe 
 
 
 

Zur Spiele-, Video-, Ton- und Datenträgerausleihe 
 
Bei Spielen, Bild-, Ton- und Datenträgern bitten wir, folgende Hinweise zu beachten: 



• Abspielgeräte sollen intakt und sauber sein 
• Bild-, Ton- und Datenträger sind empfindlich, insb. gegen Hitze, Fettschmutz, Kratzer 
• Bild-, Ton- und Datenträger nach dem Abspielen in die dazugehörige Hülle zurücklegen 
• Videos/Kassetten stets vollständig zurückspulen 
• bei Spielen Vollständigkeit kontrollieren 
 
 
 

Bücher auf Rädern 
 
Personen, die altersbedingt nicht selbst in die Bibliothek kommen können, können sich die Medien 
gegen einen Unkostenbeitrag von 1 € durch den Bücherdienst der Nachbarschaftshilfe ins Haus 
bringen lassen. 
 
 
 

Zur Bilderausleihe 
 
• die Bilder sind mit besonderer Sorgfalt zu behandeln und sicher aufzuhängen 
• die Bilder sind vor direktem Sonnenlicht, großer Hitze und vor Feuchtigkeit zu schützen 
 
 
 

Öffnungszeiten: 
 
Montag geschlossen 
Dienstag 10.00 – 18.00  Uhr 
Mittwoch 10.00 – 18.00  Uhr 
Donnerstag 10.00 – 18.00  Uhr 
Freitag 10.00 – 18.00  Uhr 
Samstag     9.00 – 12.00  Uhr 
 
 
 

Anschrift: 
 
Rathausplatz 1, 85716 Unterschleißheim, Tel.: 089/31009210 
stadtbibliothek@ush.bayern.de 


